w IOTARIA UNICA
<~ . ) IARIA LA BAJIA TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
i BOLIVAR
ENTIDAD PRODUCTORA: NOTARIA UNICA DE MARIA LA BAJA
OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA ICOD'GO OFICINA: I AD
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
ERVACION
CODIGO SERIE SUBSERIES Archivoide | Arehivo Fisico Magnético cr e £ OBSER JONES
Gestion Central
1.1 Hoja de vida de empleados 1 30 X X
" b toriataboral 1.2 Hoja de vida exempleados 30 X X Decreto 1571/1998 Archivo General Circular 04 /2003
iy = 1.3 Hoja de vida de notarios encargados 1 30 X
2.1 Liquidacion de nomina 1 30 X x X
2.2 Novedades : 30 X X X conservacion y digitalizacion .Codigo sustantivo del trabajo
2 Nomina
3.1 recibos de caja 1 30 X x X
e 2 3.2 soportes 0 anexos 1 30 x x x
™M < 2 ; ’ 5
3 ovimiento caja St 1 30 5 5 S Codigo de comercio. Estatuto tributario
4.1 Comunicadiones oficiales enviadas
> 1 30 X
Correspondencia 4.1 Comunicaciones oficiales recibidas
4 1 30 X
. CONVENCIONES APROBACION o
(ag Conservacién Total Firma responsable de archivo M 140 M
D Digitalizacién Firma Notario: /ﬁm}én SOCORRO MEDIMMLLO
e
E: Eliminacién Fecha de aprobacion 24/07/2024 r
Acta
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OFICINA PRODUCTORA: PROTOCOLO CODIGO OFICINA: PT
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES PROCEDIMIENTO-NORMA
Archivode | Archivo Fisico Magnético CcT D E
Gestién Central
1.1 Acta de testimonio 1 30 X
1 Actas 1.2 Acta de comparecencia 1 30 x
1.3 Acta de liquidacién herencia 1 30 X Conservacion total por ser documento de evidencias y
1.4 Acta de Remate 1 30 X posteriormente se aplicara digitalizacion
2.1 Libro de actas de conciliacion 30 X Conservacion total y digitalizacion Decreto 960 de 1970
2.2 Libro de relacién 30 X X Archivo Excel digital decretos 960/1970 art 22,106,107 y 109
2.3Libro de acta de visitas 30 x
2.4 Libro de protocolo 30 x Conservacion total decreto 960 de 1970 Articulo 56 decreto
2.5 Libro indice numérico 30 X X 2148 de 1993.
2 ubros 2 S Libro indice alfabético 30 X X
2 6 Tomos de Escrituras 30 X
2.7 Tomo de Registro Matrimonio 30 x
2.8 Tomo de Registro avil 30 x Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tomo registro defuncion 30 X
2.10 Tomo de anteced Varios 30 X
3.1 contratos proveedores 1 20 X
. NA
3 contratos 3.2 contratas de aprendices SE Cadigo civil, coédigo sustantivo del trabajo
4 Informes 4.1 Informes 30 l
CONVENCIONES . APROBACION
X i ox
CT: Conservacién Total Firma responsable de archivo
D: Digitalizacion Firma Notario: P 4 BLEYDIS DEL SQeGRRE-MEDINA CARABALLO
E: Eliminacién Fecha de aprobacién: 2(110 024 I Acta r
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Retencion
ot . Codi : f
Sigla Dependencia - X Cédl‘go Serie Documental 'g? Subserie Documental Archivo de Archivo
Dependencia Serie Subserie o
Gestion Central
1.1 Acta de testimonio 1 30
DP 1 1 Actas 1.2 Acta de comparecencia 1 30
1.3 Acta de liquidacién herencia 1 30
2.1 Libro de actas de conciliacion 30
22 Libro de relacién 30
2.3 Libro de acta de visitas 30
24 Libro de protocolo 30
) 25 Libro indice numérico 30
P 2
" e 26 Libro indice alfabético 30
27 Tomo de Registro Matnimonio 30
28 Tomo de Registro civil 30
2.9 Tomo registro defuncion 30
210 |Tomo de antecedentes Varios 30
CONVENCIONES
. - — APROBACION
Sigla Dependencia Cédigo
DP Despacho Notarial 1 Flrm:er::sg:i:zable /.)
ya ) — 2
AD Administracion 2 -Z -
Firma Notario:
PT Protocolo 3 BLEYDIS DEL RRO MEDINA LO
(74
. o Fecha de
A Asesoria Juridica 4 apdabaciie: 24/07/2024 s
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